
[ 중요안내사항 ]
08월 16일(일) 오전 11시까지 아래 절차를 진행하여야 합니다

절차 미 진행 시 벌점이 부과됩니다.

1
짐 정리 및 호실 청소

호실/공용공간에 있는 개인물품을 빠짐없이 정리하여 반출해 주세요.
퇴사일 이후 남아있는 물건은 폐기 처분합니다.

2
통합정보시스템 퇴사신청

1. 통합정보 - 부속행정 - 생활원 - 퇴사신청
2. 퇴사신청서 작성 – (오른쪽 위) “신청” 클릭 – 퇴사신청완료!

* 퇴사사유 : 정기퇴사로 기입! / 계좌인증 필수

정기퇴사일 오전 11:00까지 퇴사 미신청 시 벌점(3점) 부과됨

3
사생카드 반납

퇴사 시 사생카드를 안내데스크 반납함에 반납해주세요

정기퇴사일 오전 11:00까지 사생카드 미반납 시 벌점(3점) 부과됨

[ 정기 퇴사 기간 ]
07. 30(목) ~ 08. 16(일) 오전 11:00

★★ 정기 퇴사 후 각 호실 시설 일괄 점검 ★★
점검 시 파손 및 고장 여부에 따라 수리금액을 실비 변상해야 합니다



★ 8월 16일(일) 오전 11시까지 ★
통합정보시스템 퇴사 미신청 → 벌점 3점

사생카드 미반납 → 벌점 3점

8월 16일(일) 오전 11시 이후
호실, 복도, 비상계단, 공용공간(탁구장 등)에

물품이 남아있는 경우
“폐기 물품”으로 판단하여

모두 폐기 처분함에 따라
퇴사 시 짐을 빠짐없이 챙기시기 바랍니다

★ 하계방학 벌점 상쇄 ★
상쇄대상 : 하계방학 기간 내 부과 벌점
상쇄기간 : ~ 8월 16일(일) 오전 11시



[ 물품보관실 개방기간 ]

07. 30(목) ~ 08. 14(금)
평일 09:00 ~ 17:00

※ 주말 및 위 시간 외 물품 보관 불가 ※

[ 물품보관실 이용방법 ]
1. 물품 보관 접수처 방문

2,3기숙사 : 안내데스크
1기숙사 : 통합행정실

2. 2학기 입사 여부 확인
물품 보관은 2학기 생활원 입사예정자만 가능

3. 물품 보관 동의서 작성
“9월 6일까지 보관 후 폐기됨”에 동의하여야 보관가능

4. 물품 보관 ★1인 1박스만 가능★



Move-out Guidelines
for 8-week residents

The following procedure must be carried out 
by 11 a.m. on Aug. 16th (Sun).

If you don't do the following procedure, 
you will be penalized.

1
Clean your room

Please organize your luggage in the room or common areas
and move all your luggage. 

We dispose of the remaining items after the move-out time

2

Submit a Move-out Application
1. INU portal - Institutions – Dormitory – Dormitory check-out application 
2. Fill out the move-out application form and click “Account verification”
3. Click “Apply” in the upper right corner 

- Application for a move-out procedure is complete.
If you do not return your room card by 11:00 a.m. on the move-out date,

3 penalty points will be imposed.

3
Return the room card 

Please return your room card.
A penalty point will be imposed for non-return of the room card 

by 11 am on Check-out when you leave.

[ Move-out period ]
07. 30(Thu.) ~ 08. 16(Sun.) AM 11:00



Guideline on the move-out
for 8-week residents

★ Until 11 a.m. on Aug. 16th (Sun)★
Application for move-out not completed

→ 3 penalty points
Room card not returned 

→ 3 penalty points

If goods remain in rooms, hallways, 
emergency stairs, and public areas after 

Aug. 16th (Sun), the dormitory will 
determine them as "waste-requested 

items" and dispose of them.

★ Offsetting penalty points for vacation ★
You can offset the penalty points you received

during the summer vacation 
by 11 a.m. on Sunday, Aug. 16th



[ Operating time ]

July. 30 (Thu) ~ Aug. 14 (Fri) 

Weekdays 09:00 ~ 17:00
Luggage can only be stored during the above hours.

[ How to use ]
1. Visit to the Dormitory Office

(Located on the 1st floor of Dormitory 1)
2. Fill out the consent form

Students can store their luggage only 
after they agree to keep it until Sept. 6th

and then discard it.
3. Keep luggage ★ Only 1 box per person ★

Located on the 1st floor of Dormitory 1


